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1. Smernica o vykonavani financnych
transakcii a sprave uctovnych dokladov
Verzia 1.0 (platna od 08.01.2026)

.  Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana v sulade s Finanénym poriadkom Slovenskej
asociacie Frisbee (dalej len ,SAF*) a v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky, najma:

a) zakonom €. 83/1990 Zb. o zdruzovani ob¢anov,

b) zakonom €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve,

c) zékonom €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,

d) zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani,

e) zakonom €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach,

f) ainternymi predpismi SAF upravujucimi hospodarenie s finanénymi
prostriedkami.

2. Ucelom tejto smernice je stanovit pravidla, zasady a postupy pri vykonavani
finan&nych transakcii, ktoré nie s osobitne upravené vo Finanénom poriadku SAF,

najma v oblastiach:

a) schvalovania a realizacie finanénych operacii,
b) predkladania u¢tovnych dokladov,
c) dodrZiavanie lehét splatnosti a postup pri zastupovania finanénych manaZzérov,
d) vykonavania prieskumu trhu a verejného obstaravania.
3. Tato smernica je zavazna pre vsSetky organy a ¢lenov SAF, finan¢nych manazérov
sekcii a vSetky osoby opravnené alebo poverené nakladat s finanénymi prostriedkami
SAF.

. Vymedzenie pojmov a skratiek

1. Na ucely tejto smernice sa rozumie:
e SAF — Slovenska asociacia Frisbee, obg&ianske zdruzenie, ICO 31749852, so
sidlom 919 29 Malzenice 511,
VR SAF - Vykonna rada SAF,
DR SAF — Dozorna rada SAF,
FM SAF — finanény manazér SAF,
FM sekcii — finanéni manazér sekcii Sportovych disciplin SAF,
Financie SAF — vSetky finan¢né prostriedky SAF vedené na bankovych uctoch a
ostatné finanéné aktiva, vratane hotovosti, zavazkov a pohladavok.

3/37



Terminy a realizacia finanénych transakcii

Vykonanie finanénych transakcii

1.

FM SAF je povinny vykonavat financné transakcie, ktoré presli finanénou kontrolou,
bezodkladne, tak aby boli dodrZzané vietky terminy splatnosti zavazkov SAF.
.Bezodkladne“ znamena najneskdr do dna splatnosti zavazku alebo do troch pracovnych
dni odo dria schvalenia transakcie, podla toho, o nastane neskér, ak nie je stanovené
inak.

Zastupovanie FM SAF

1.

2.

V pripade planovanej nepritomnosti FM SAF pisomne informuje VR SAF a DR SAF o
rozsahu a trvani nepritomnosti.

Pocas nepritomnosti zastupuje FM SAF generalny sekretar SAF v rozsahu svojich
finanénych pravomoci.

Pri neplanovanej nepritomnosti (napr. zdravotna indispozicia) rozhoduje o povereni
VR SAF.

Predkladanie uc¢tovnych dokladov

Clen SAF, ktory obdrzi faktaru alebo iny uétovny doklad vystaveny na SAF (napr.
poplatky za registraciu Sportovcov, ¢lenské prispevky v medzinarodnych federaciach,
prenajom priestorov, webhosting a pod.), je povinny bezodkladne po jej doru¢eni
poskytnut doklad:

a) FM SAF, ak ide o vydavok z rozpoctu VR SAF,

b) FM sekcie, ak ide o vydavok prislusnej sekcie.
Finanény manazér zabezpeci evidenciu, kontrolu a spracovanie dokladu na uhradu
tak, aby bola dodrzana lehota splatnosti.
Ak ¢len SAF neodovzda doklad v€as a oneskorenie spdsobi poruSenie rozpoctovej
discipliny alebo zmluvnych podmienok, méze SAF odmietnut jeho preplatenie.

Predkladanie u¢tovnych dokladov a postup pri finanénych transakciach

. Ak to povaha finan¢nej transakcie vyzaduje, ¢len SAF, ktory zZiada o vykonanie platby, je

povinny spolu so Ziadostou o vykonanie finanénej transakcie predlozit vSetky prislusné
uctovné doklady a formulare podla tejto smernice.

Povinné formulare pri jednotlivych typoch transakcii:
a) pri cestovnych nahradach: Cestovny prikaz so v8etkymi povinnymi prilohami
podla internej Smernice o cestovnych nahradach, v sulade so zakonom ¢.
283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach;
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b)

c)

pri beznych vydavkoch, vratane reprezentaénych nakladov (napr. postovné,
notarske a spravne poplatky, kolky, drobny nakup tovaru alebo sluzieb): vyplnenu
Ziadost o preplatenie vydavkov v rdmci aktivit organizécie;

pri nakupoch tovarov alebo sluzieb, ktorych celkova hodnota jednej
finanénej transakcie presahuje 200 EUR vratane DPH: doklady o vykonanom
prieskume trhu, ktoré preukazuju porovnanie minimalne troch cenovych ponuk od
relevantnych dodavatelov. Ak je na trhu mensi pocet dodavatelov poskytujucich
pozadovany tovar alebo sluzbu, prilozi sa ¢estné vyhlasenie s odévodnenim.Za
celkovu hodnotu transakcie sa povazuje sucet vSetkych plneni, ktoré spolu
vecne a ¢asovo suvisia (napr. nakup rovnakého typu tovaru pre jednu aktivitu
alebo podujatie).

VI.

Prieskum trhu a verejné obstaravanie

1. Prieskum trhu

a)

Prieskum trhu sa vykonava vzdy pri vSetkych nakupoch tovarov a sluzieb v
hodnote nad 200 EUR vratane DPH, ak hodnota nepresiahne limity nadlimitnej
zakazky podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani (dalej len ,VO*)
a metodickych usmerneni VO vydaného Uradom pre verejné obstaravanie. .
Ciefom prieskumu trhu je preukazat, Ze obstaranie bolo hospodarne, efektivne a
transparentné v zmysle zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a v sulade s podmienkami zmliv o poskytnuti verejnych
prostriedkov (napr. dotacii alebo grantov).

2. Verejné obstaravanie

a)

b)

c)

Ak SAF spifia podmienky verejného obstaravatela podla zakona &. 343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstaravani, musi postupovat’ podla tohto zakona, ak hodnota
zakazky presiahne:

i. tovar alebo sluzba: nad 50 000 EUR bez DPH,

ii. stavebné prace: nad 800 000 EUR bez DPH.
Pri zakazkach do uvedenych limitov sa uplatiiuje interny prieskum trhu podfa
bodu 1.
Ak je limit prekroCeny, ziadatel zabezpedi spolu s FM sekcie alebo FM SAF
realizaciu verejného obstaravania v sulade so zakonom o VO.

3. Dokumentacia

a)

Vsetky podklady z prieskumu trhu alebo VO (cenové ponuky, zapisnice,
oznamenia, €estné vyhlasenia) sa archivuju spolu s u¢tovnymi dokladmi
minimalne 10 rokov.

VIL.

Zodpovednost’ a kontrola

1. Za dodrzanie tejto smernice pri predkladani u¢tovnych dokladov a zabezpec&eni
prieskumu trhu zodpoveda Ziadatel o finanénu transakciu.
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2. Za kontrolu uplnosti dokladov a sulad s pravnymi predpismi zodpoveda finanény
manazér alebo povereny ¢len VR SAF.
3. Porusenie tychto pravidiel méze mat za nasledok
a) zamietnutie Uhrady,
b) vylu€enie nakladu z opravnenych vydavkov projektu,
c) alebo iné opatrenia podla internych predpisov SAF.

Vill.  Prilohy

Priloha €. 1 Ziadost o preplatenie vydavkov v ramci aktivit organizacie - online formular
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Uvodné ustanovenia

Tato smernica je vypracovana v sulade so zakonom €. zakonom €. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o cestovnych
nahradach®) a zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov.
Ugelom smernice je stanovenie navodov, pravidiel a postupov pri vysielani lenov

a inych oséb (na zaklade rozhodnutia Statutarneho organu SAF) obcianskeho zdruzenia
Slovenska asociacia Frisbee, 919 29 MalZenice 511, ICO: 31749852 (dalej iba ,Clen
SAF*) na tuzemské pracovné cesty (dalej iba ,TPC®) a zahrani¢né pracovné cesty (dalej
iba ,ZPC*), pri vyuétovani cestovnych nahrad.

Slovenska asociacia Frisbee (dalej ,SAF“) poskytuje cestovné nahrady v zmysle § 1
ods. 2 pism. c) zakona o cestovnych nahradach svojim ¢lenom a inym osobam (na
zaklade rozhodnutia Statutarneho organu SAF) v suvislosti s plnenim uloh pre zdruzenie
bez akéhokolvek pravneho vztahu.

Zakladné vymedzenie pojmov a skratiek

Clen SAF je osoba registrovana v SAF a vedena v zozname &lenov SAF v zmysle
glanku /1. Clenstvo a $truktura organizéacie Stanov SAF.

Pracovna cesta je Cas od nastupu Clena na pracovnu cestu z miesta jeho bydliska za
ucelom ucasti na podujati SAF alebo vykonu inej ulohy pre SAF do iného miesta ako je
jeho bydlisko, vratane u¢asti na Sportovom podujati alebo vykonu ulohy v tomto mieste,
do skonéenia tejto cesty.

. Zahrani€éna pracovna cesta je Cas pracovnej cesty v zahranici, vratane vykonu prace v

zahranici, do skoncCenia tejto cesty.
Cestovny prikaz je:

a) pisomny doklad, na zaklade ktorého ¢len SAF preukazuje vykon pracovnej cesty
(miesto a datum nastupu na pracovnu cestu, miesto a datum skoncenia
pracovnej cesty, miesto vykonu ulohy a €as jej trvania, spésob dopravy);

b) ucétovnym dokladom, ktory okrem preukazania vykonu a podmienok pracovnej
cesty sluzi na vyuctovanie pracovnej cesty.

Za den uskutoénenia uétovného pripadu sa povazuje den predlozenia vyuctovania
pracovnej cesty ¢lenom zdruZenia na likvidaciu cestovného prikazu.

Clen SAF preukazuje vykon pracovnej cesty a vyuétovanie pracovnej cesty na tladive,
ktoré tvori Prilohu €. 1 tejto smernice. Proces vyuctovania pracovnej cesty a proces
schvalovania vyucétovania pracovnej cesty je uvedeny v ¢l. XI.

Pouzité skratky

- SAF - Slovenska asociacia Frisbee

- TPC - tuzemska pracovna cesta

- ZPC - zahrani¢na pracovna cesta

- CP - cestovny prikaz

- MF SR - Ministerstvo financii Slovenskej republiky
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- FM SAF - finan¢ny manazér SAF

- FM sekcii - finanény manazér sekcie Sportovej discipliny SAF
- VR - Vykonna rada SAF

- DR -Dozorna rada SAF

-GS - Generalny sekretar SAF

- K-sekcie - Komisia sekcie Sportovej discipliny SAF

- EHK - Eurdépska hospodarska komisia

lll. Vysielanie €lenov SAF na pracovné cesty

1. Clena SAF na pracovnu cestu (tuzemsku i zahraniént) vysiela VR alebo Komisia
prislusnej sekcie Sportovej discipliny SAF (dalej iba ,K-sekcie®), podla toho, do
rozpoctu ktorého organu SAF financie na preplatenie pracovnej cesty spadaju.

2. Clen SAF si v ramci nahrad za pracovnu cestu moze narokovat’:

a) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov,

b) nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie,

c) stravné pocas trvania pracovnej cesty,

d) nahrada preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov,

e) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov vynaloZenych na cesty na navstevu
rodiny v zmysle prislusnych ustanoveni zakona o cestovnych nahradach.

IV. Stravné pre tuzemské pracovné cesty

1. Clenovi SAF patri stravné za kazdy kalendarny defi TPC za podmienok stanovych
zakonom ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov. Suma
stravného je ustanovena v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni,
pricom Cas trvania pracovnej cesty je rozdeleny na ¢asové pasma:

a) 5az 12 hodin vratane,
b) nad 12 hodin az 18 hodin vratane,
c) nad 18 hodin.

2. Sumu stravného pre ¢asové pasma ustanovi Opatrenie Ministerstva prace, socialnych
veci a rodiny SR o uprave vysky nahrad stravného, ktoré je uverejiiované v Zbierke
zakonowv.

3. ZvySené sumy nahrad patria ¢lenovi SAF od prvého dfia kalendarneho mesiaca
nasledujuceho po kalendarnom mesiaci v ktorom boli zverejnené.

4. Ak ma Clen SAF na pracovnej ceste preukazane zabezpecené bezplatné stravovanie,
SAF mu stravné:

a) neposkytuje v celom rozsahu;

b) poskytuje Ciasto€ne, pri tom sa stravné krati:
e 0 25 % za bezplatne poskytnuté ranajky,
e 040 % za bezplatne poskytnuty obed,
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e 0 35 % za bezplatne poskytnutu veceru.
5. Miera kratenia v ods. 4 sa pocita z ustanovenej sumy stravného pre ¢asove pasmo nad
nahor.
6. Za bezplatné stravovanie nemozno povazovat poskytnutie obCerstvenia (kava, ¢aj,
obloZeny chlebicek a pod.).

V. Stravné pre zahrani¢éné pracovné cesty

1. Clenovi SAF patri za kazdy kalendarny deri ZPC stravné v eurach alebo v cudzej mene,
pricom vySka naroku je zavisla od diZky trvania cesty. Ak zahraniéna pracovna cesta
mimo uzemia Slovenskej republiky trva v kalendarnom dni:

a) do 6 hodin vratane, patri ¢lenovi SAF stravné vo vyske 25 % zo zakladnej
sadzby stravného;

b) nad 6 hodin az 12 hodin vratane, patri ¢lenovi SAF stravné vo vyske 50 % zo
zakladnej sadzby stravného;

c) nad 12 hodin, patri ¢lenovi SAF stravné v sume zakladnej sadzby stravného (100
%).

2. Z&kladnu sadzbu stravného pre jednotlivé krajiny ustanovuje Ministerstvo financii SR
podla § 13 ods. 2 zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich
predpisov.

3. Ak ma ¢len SAF na ZPC preukazane zabezpecfené bezplatné stravovanie, SAF mu
stravné:

a) v celom rozsahu neposkytuje;
b) preplaca CiastoCne; pri tom sa stravné krati:
e 0 25 % za bezplatne poskytnuté rarnajky,
e 040 % za bezplatne poskytnuty obed,
e 0 35 % za bezplatne poskytnutu veceru.
4. Miera kratenia sa pocita z ustanovenej sumy stravného pre Casové pasmo nad 12 hodin.

VI. Urcéovanie a schvalovanie dopravnych prostriedkov na pracovné cesty
¢lenov SAF

Rozhodovacie pravomoci
1. O uréeni dopravného prostriedku na pracovné cesty ¢lenov SAF rozhoduje:
a) finanCny manazér sekcie Sportovych disciplin SAF (dalej len ,FM sekcie®) — pri

vSetkych pracovnych cestach hradenych z rozpoctu prislusnej sekcie Sportovej
discipliny SAF, okrem pracovnych ciest FM sekcie,
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b) Generalny sekretar SAF (dalej len ,GS") — pri pracovnych cestach hradenych z
rozpocCtu Vykonnej rady SAF (dalej len ,VR®) a pri pracovnych cestach FM
sekcie.

2. GS v pravomoci v ods. 1, pism. b) zastupuje v pripade nepritomnosti, alebo ak nie je GS
dlhodobo vymenovany, predseda VR, ktorého v pripade nepritomnosti zastupuje
podpredseda VR.

Zasady vyberu dopravného prostriedku
3. Clen SAF méze pouzit akykolvek dopravny prostriedok, ktory je z hladiska ugelu cesty,
vzdialenosti a ¢asu ekonomicky a organiza¢ne najvhodnejsi.
4. Privybere dopravného prostriedku sa zohlfadhuje najma:
a) vyska predpokladanych vydavkov,
b) dizka trvania cesty a asova efektivnost,
c) dostupnost verejnej dopravy,
d) potreba prepravy Sportového vybavenia alebo timu,
e) celkovy prinos pre efektivne plnenie Ucelu cesty.
5. Organ SAF, ktory cestu schvaluje, posudzuje ekonomicku vyhodnost v sulade so
zasadou hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti.

Verejna doprava
6. Pri vyuzivani leteckej, Zelezni¢nej alebo autobusovej dopravy sa hradi vydavok len za
cestu v ekonomickej triede.
7. Clen SAF si moze z vlastnych prostriedkov doplatit cestu vo vy$sej triede alebo
doplnkove sluzby (vyber sedadla, batoZina navy3e, poistenie a pod.).

Individualna automobilova doprava
8. Pouzitie sukromného motoroveého vozidla je opravnené, ak:
a) je ekonomicky vyhodnejSie alebo organizagne efektivnejSie ako verejna doprava,
b) alebo ak verejna doprava nie je dostupna v primeranom €ase alebo rozsahu.
9. Prenajom motorového vozidla je opravneny, ak:
a) miesto zadiatku a ukoncenia cesty je mimo bydliska ¢lena SAF, alebo
b) celkové predpokladané naklady na prenajom (vratane poistenia, myta a
pohonnych hmot) nepresiahnu 110 % odhadovanych nakladov na pouzitie
sukromného vozidla na tu istu cestu.
10. Ak ¢len SAF nema vlastné vozidlo k dispozicii, méze vopred poziadat VR alebo FM
sekcie o schvalenie prenajmu vozidla. Schvalenie sa uskutocriuje pisomne alebo
elektronicky (napr. prostrednictvom e-mailu alebo cestovného prikazu).

Kritéria ekonomickej vyhodnosti
11. Pri posudzovani ekonomickej vyhodnosti sa berie do Uvahy nielen finanény naklad, ale
aj:
a) dizka trvania prepravy,
b) potreba nadvazujucich spojov,
c) pocet prepravovanych os6b a Sportového vybavenia,
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d) moznosti zdielania dopravy viacerymi ¢lenmi SAF.
12. Finan¢né limity schvalenej podpory urCuju maximalnu vysku prispevku, ktori mozno z
prostriedkov SAF na cestu poskytnut.

Vynimky
13. V odbvodnenych pripadoch (napr. ne¢akana zmena dopravného spojenia, bezpeénostny
alebo zdravotny dévod) mbze FM SAF po schvaleni VR povolit pouzitie iného ako
ekonomicky najvyhodnejSieho dopravného prostriedku.
14. Dévod udelenia vynimky sa musi pisomne zdokumentovat a pripojit k cestovnému
prikazu.

VII. Uréovanie a schvalovanie dopravnych prostriedkov na pracovné cesty
¢clenov SAF

1. Pri pouziti prepravy pravidelnou verejnou dopravou patri ¢lenovi SAF nahrada
cestovnych vydavkov vo vySke preukdzaného vydavku na uhradu cestovného na
zaklade predlozeného cestovného listka vratane miestenky a dokladu o uhrade.

2. Pri pouziti sukromného motorového vozidla pri pracovnej ceste je podmienkou mat’

uzatvorenu Dohodu o pouZiti osobného vozidla na €innost zdruzenia, ku ktorej je ¢len

SAF povinny predloZit:

a) fotokopiu velkého technického preukazu,

b) zmluvu o uzatvorenom povinnom zmluvnom poisteni alebo potvrdenie
0 uzatvoreni povinného zmluvného poistenia na Slovensku aj v zahranic¢i a
doklad o jeho uhrade,

c) suhlas majitela sukromného vozidla s pouzitim vozidla na pracovnu cestu, v
pripade, Ze Clen SAF nie je jeho majitelom.

Dohoda o pouziti osobného vozidla na ¢innost zdruZenia je Priloha €. 2 tejto smernice.
4. Pri pouziti osobného vozidla na ¢innost zdruzenia pri pracovnej ceste patri ¢lenovi SAF:
a) zakladna nahrada za kazdy 1 km jazdy (dalej len ,zakladna nahrada") a

b) nahrada za spotrebované pohonné latky.

5. Cena za 1 liter pohonnych latok vo vypocet nahrady je:

a) bud cena 1 litra pohonnej latky podla predlozeného dokladu o nakupe
pohonnych latok,

b) alebo cena 1 litra pohonnej latky, ktora platila v ¢ase nastupu na pracovnu cestu
zistena Statistickym uradom Slovenskej republiky.

6. Spotreba uvedena v doklade vozidla sa na vypocet nahrady za spotrebované pohonné
latky pouzije takto:

a) ak je v doklade vozidla uvedena spotreba len podla prisluSnej slovenske;j
technickej normy, pouZije sa spotreba podla tejto normy zvySena o 10% a pri
jazde vozidla v meste zvySena o 40%;

b) ak je v doklade vozidla uvedena spotreba podla slovenskej technickej normy a
predpisu Eurdpskej hospodarskej komisie (dalej len ,EHK®) alebo podla predpisu

w
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7.

EHK, pouZije sa spotreba podfla predpisu EHK vypogéitana aritmetickym
priemerom zvySena o 10% a pri jazde vozidla v meste spotreba podla predpisu
EHK ur€ena pre jazdu v meste zvySena o 10%;

c) ak je v doklade vozidla uvedena spotreba v ¢leneni na mestsky cyklus,
mimomestsky cyklus a kombinovany cyklus, pouzije sa spotreba zodpovedajuca
prislusnému cyklu premavky zvySena o 10% alebo spotreba zodpovedajuca
kombinacii jednotlivych cyklov premavky odvodenych od konkrétneho rezimu
jazdy vozidla zvySena o 10%; pri kombinacii jednotlivych cyklov premavky sa na
Ziadost’ zamestnanca pouZije iba spotreba pre kombinovany cyklus zvySena o
10%;

d) akje v doklade vozidla uvedena spotreba bez ¢lenenia na cykly, pouZije sa tato
spotreba zvySena o 10% a pri jazde vozidla v meste zvySena o 20%

e) ak je v doklade vozidla, ktoré je pohanané len elektrickou energiou, uvedena
spotreba elektrickej energie, pouzije sa tato spotreba zvySena o 10% a pri jazde
vozidla na rychlostnych cestach a dialniciach zvySena o 20%.

SAF moéze s ¢lenom SAF pisomne dohodnut poskytovanie ndhrady za pouzitie cestného
motorového vozidla v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravy. Ak ¢len SAF pouzije motorové vozidlo na ziadost SAF, uvedené sa nepouzije
(plati sa Clenovi zakladna nahrada a nahrada za spotrebované pohonné latky).

VIll. Ubytovanie

1.

2.

Pri zabezpecovani ubytovania je potrebné riadit sa zasadou hospodarnosti, ucelnosti,
uCinnosti a efektivnosti vydavkov a nepouzivat nadStandardné ubytovacie zariadenia.
Naklady za ubytovanie sa ¢lenovi SAF preplatia vo vySke preukazaného vydavku na
uhradu ubytovania na zaklade predlozeného dokladu o ubytovani a dokladu o uhrade
ubytovania.

Preukazovanie vydavkov na ubytovanie prostrednictvom sluzieb zdielanej ekonomiky

3.

Ak ¢len SAF predklada na preplatenie v rdmci cestovného prikazu vydavky na nocfazné,
ktoré bolo zabezpecené prostrednictvom sluzby zdielanej ekonomiky (napr. Airbnb,
Booking, Vrbo, Szallas a pod.) od sukromnej osoby, ktora nevystavuije faktury, a ak bola
platba za ubytovanie vykonana priamo tejto sluzbe zdielanej ekonomiky, je ¢len SAF
povinny k tejto u¢tovnej polozZke priloZit' vSetky nasledujuce doklady:

a) potvrdenie o platbe od poskytovatela sluzby zdielanej ekonomiky, obsahujuce
identifikacné alebo evidenéné Cislo dokladu a udaje preukazujuce uskutonenie
platby;

b) potvrdenie banky o realizacii platby (napr. vypis z uctu alebo potvrdenie o
bankovom prevode);

c) vypis z pouzivatelského uctu sluzby zdielanej ekonomiky dokumentujuci, ze
ubytovanie nebolo zruSené (napr. snimka obrazovky z prehladu uskutoénenych
ciest);
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d) cestné vyhlasenie ¢lena SAF, Ze sukromna osoba poskytujuca ubytovanie
nevystavuje faktury, dolozené zaznamom o poziadavke ¢lena na vystavenie
faktury a odpovedou poskytovatela (napr. snimka komunikacie v aplikacii
Airbnb).

e) Aspon jeden z dokladov uvedenych v bodoch a) az ¢) musi obsahovat' Udaje o
mieste a termine ubytovania a o pocte ubytovanych oséb.

4. Vo vSetkych ostatnych pripadoch (napr. ak poskytovatel ubytovania vystavuje uctovny
doklad) je podmienkou pre preplatenie vydavkov na noclazné aj faktura alebo iny
dafiovy doklad vystaveny poskytovatelom ubytovania.

5. Vo vynimo¢nych pripadoch méze FM SAF, po predchadzajucom suhlase VR, rozhodnut
o odlisnom spdsobe preukazovania finanénej transakcie tohto typu, ak charakter sluzby
alebo okolnosti pripadu objektivne neumozfuju predlozenie vSetkych vyssie uvedenych
dokladov.

IX. Vedlajsie vydavky

1. Na zaklade preukazaného vydavku dokladom preukazujucim predmet vydavku
a dokladom o uhrade vydavku ma &len SAF narok na preplatenie vedlajSich vydavkov
vynaloZenych v suvislosti s pracovnou cestou (tuzemskou i zahraniénou) nasledovne:

a) vstupné na turnaje (Startovné), ak je pracovna cesta za tymto ucelom,

b) poplatky za parkovanie, dialniéné znamky;,

c) poplatky za vydanie viz pri zahraniénej pracovnej ceste,

d) nahrada preukazanych vydavkov za poistenie nevyhnutnych lie¢ebnych
nakladov v zahraniéi,

e) nahrada preukazanych vydavkov za povinné ockovanie a za o¢kovanie
odporti¢ané Svetovou zdravotnickou organizaciou alebo Uradom verejného
zdravotnictva SR. v pripade, Ze sa pracovna cesta konala v tropickych oblastiach
alebo inak zdravotne obtaznych oblastiach,

f) v8etky ostatné potrebné vydavky, ktoré Elenovi SAF vznikli pri plneni uloh na
pracovnej ceste.

X. Vreckové

1. SAF pri ZPC popri nahrade preukazanych potrebnych vedlajSich vydavkov
neposkytuje ¢clenom SAF vreckové podla § 4 ods. 1 pism. d) zakona o cestovnych
nahradach.

Xl. Vyuétovanie cestovnych nahrad

1. Clen SAF je povinny do 10 pracovnych dni po ukoné&eni pracovnej cesty predlozit SAF
pisomné doklady potrebné na vyuétovanie pracovnej cesty a vratit nevyuétovany
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preddavok, okrem pripadov, ked je dohodnuty s FM sekcie alebo FM SAF este pred
cestou iny termin.

SAF je povinné do konca kalendarneho mesiaca nasledujuceho po kalendarnom
mesiaci, v ktorom boli predloZzené pisomné doklady vykonat’ vyuctovanie pracovnej cesty
Clena SAF a uspokojit naroky ¢lena SAF.

Clen SAF preukazuje vykon pracovnej cesty a vyuétovanie pracovnej cesty na tladive
cestovného prikazu, ktoré tvori Prilohu €. 1 tejto smernice.

Proces vyuctovanie pracovnej cesty a proces schvalovania vyuctovania pracovnej cesty
prebieha elektronicky nasledovne:

a) SAF vedie na Google Drive zoznam refundacii v ¢leneni na sekciu ultimate,
sekciu discgolfu a VR.

b) Clen SAF zasle vyplneny cestovny prikaz vratane scanu dokladov
preukazujucich vydavky spojené s pracovnou cestou a ich uhradou osobe
vykonavajucej prvostupriovu kontrolu CP.

c) Prvostupriovu kontrolu CP v pripade, ze vydavky na CP spadaju

i. do rozpoctu niektorej zo sekcii Sportovych odvetvi SAF, vykonava FM
prislusnej sekcie;
ii. do rozpoctu VR, vykonava GS.

d) GS v pravomoci v pism. c) Cast' ii) zastupuje v pripade nepritomnosti, alebo ak
nie je GS dlhodobo vymenovany, predseda VR, ktorého v pripade nepritomnosti
zastupuje podpredseda VR.

e) Osoba vykonavajuca prvostupriovu kontrolu CP skontroluje opravnenost
preukazanych vydavkov v suvislosti s pracovnou cestou, podpiSe cestovny
prikaz v €asti ,Schvalil®.

f) V pripade, ze by z tychto smernic vyplyvalo, ze cestovny prikaz ma podpisovat
ta ista osoba ako osoba, ktorej cestovny prikaz sa podpisuje, pridava sa k
cestovnému prikazu aj podpis v €asti ,Schvalil“ zastupcu VR, ktorym méze byt
ktorykolvek ¢len VR iny ako osoba, ktorej cestovny prikaz sa podpisuje.

g) Po vykonani prvostupriovej kontroly doplni FM sekcie (v pripade vydavkov z
rozpoctu sekcie) alebo FM SAF (v pripade vydavkov z rozpoctu VR) Cislo
cestovného prikazu v tvare CPRR0OOX (napriklad: CP26001).

Vysvetlivky: Eislo cestovného prikazu CPRR00X

CP = cestovny prikaz

RR = rok (napriklad pre rok 2026 bude uvedené 26)

00X = poradové ¢islo cestovného prikazu (napriklad 001)

h) Ak sa cestovné prikazy, ktoré spadaju do rozpoctu VR, tykaju pineni B alebo C z
prispevku uznanému 3portu, ktorych kontrola inak spada pod FM sekcie, osoba
vykonavajuca prvostupriovu kontrolu o tomto cestovnom prikaze bezodkladne
informuje aj FM prisluSnej sekcie za u¢elom kompletnej evidencie vydavkov v
plneniach B a C.

i) Osoba vykonavajuca prvostupriovu kontrolu CP zaSle vyplneny cestovny prikaz
vratane scanu dokladov preukazujucich vydavky spojenych s pracovnou cestou
a ich dhradou FM SAF na druhostupriovu kontrolu.
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)

k)

0)

Po vykonani druhostupriovej kontroly FM SAF zasiela cestovny prikaz bud
externému uctovnikovi SAF na tretostupnovu kontrolu alebo vracia cestovny
prikaz na dopracovanie osobe vykonavajucej prvostupfiovu kontrolu.

Ugtovnik SAF vykonava tretostupriovi - zavereénu kontrolu, v ramci ktore;
kontroluje spravnost vypoctu stravného, prepocCet nahrady za pouzitie
sukromného motorového vozidla a prepocet kurzu cudzej meny na EUR.

V pripade nezrovnalosti vo vypoctoch alebo chybajucich dokladov
preukazujucich preukdzané vydavky suvisiace s pracovnou cestou, vyzve
Ugtovnik SAF ¢&lena SAF a osoby vykonavajlce prvostupfiovi a druhostupfiovu
kontrolu na opravu CP, resp. jeho doplnenie.

Po oprave nespravnych udajov v cestovnom prikaze, resp. doplneni chybajucich
dokladov opakovane kontroluje U&tovnik SAF spravnost vyuétovania cestovnych
naklad, t. j. spravnost vyplnenia cestovného prikazu a doloZenie podkladov
preukazujucich vydavky suvisiace s pracovnou cestou.

FM sekcie alebo FM SAF (podfa prislusnosti ulozia naskenovany cestovny prikaz
vratane podkladov preukazujucich vydavky suvisiace s pracovnou cestou na
Google Drive do prislusnej sekcie (ultimate, discgolf, organy SAF, Top Team).

Po uloZeni naskenovanych dokladov na disk (vid pism. n) ), zrealizuje FM
finanény manager SAF uhradu cestovnych nahrad. Variabilny symbol pri uhrade
je Cislo cestovného prikazu (vid bod g) ).

5. Pri prepocte vydavkov v cudzej mene na menu EUR sa pouZije kurz zo dia
predchadzajuceho ku diu uskuto€nenia uctovného pripadu podla €l. Il., ods. 5, t. . kurz
zo dna pred driom predloZenia vyuctovania pracovnej cesty ¢lenom SAF na likvidaciu
cestovného prikazu.

Po schvaleni elektronicky predlozeného vyucétovania pracovnej cesty doruci ¢len SAF do

SAF:
a)

b)

c)

podpisany cestovny prikaz (original) vyplneny do tlaciva, ktoré tvori Prilohu €. 1
tejto smernice;

doklady preukazujuce vydavky spojené s pracovnou cestou (ubytovanie,
preprava miestnou dopravou, Startovné a pod.);

doklady o uhrade tychto vydavkov v hotovosti alebo z bankového uctu &lena SAF
jeho rodinného prislusnika alebo spolucestujuceho.

XIl.

Doplniujuce ustanovenia k niektorym opravnenym vydavkom v ramci
cestovnych nahrad ¢lenom SAF

Preplatenie Startovného a suvisiacich poplatkov

1.

Ak ¢len SAF Ziada o preplatenie Startovného (turnajového, hracskeho, timového,
registracného poplatku a pod.) na Sportové podujatie, povazuju sa za opravnené aj
suvisiace poplatky za sprostredkovanie registracie (napr. prostrednictvom webovych
portalov alebo registracnych Sportovych sluzieb), pokial si neoddelitelnou suc¢astou
registracie na podujatie.
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2. Tieto vydavky sa dokladuju rovnako ako samotné Startovné — predlozenim dokladu o
zaplateni a potvrdenim o u€asti na podujati.

Zdravotné poistenie poc¢as zahraniénych Sportovych podujati

3. Ak ¢len SAF reprezentuje alebo sa zucastniuje zahraniéného Sportového podujatia v
ramci Sportovej pripravy, vydavky na zdravotné poistenie so zahrnutim rizik spojenych
so Sportovou &innostou a uzemnou pésobnostou na miesto konania podujatia sa
povaZzuju za opravnené.

4. V pripade, ze ¢len ma uzatvorené dlhodobé osobné alebo rodinné poistenie s rovnakym
krytim, moZno uznat ako opravneny vydavok pomernu €ast poistného pripadajucu na
obdobie zahraniéného pobytu, ku ktorému sa viaze cestovny prikaz.

5. Poistenie sa dokladuje poistnou zmluvou a dokladom o uhrade poistného.

Neuskuto€énena cesta z dévodu choroby alebo inej zavaznej okolnosti

6. Ak ¢len SAF, ktorému bola schvalena finanéna podpora na cestu na Sportové podujatie
alebo Sportovu pripravu, tuto cestu neuskutocni z dévodu nahlej choroby alebo iného
vazneho dévodu, su nevratné naklady na nezrealizovanu cestu opravnenym vydavkom,
ak nie je mozné ich refundovat od poskytovatela sluzby alebo z cestovného poistenia.

7. Opravnenost dévodu nerealizovania cesty overuje organ SAF, ktory finanénu podporu
schvalil.

Skratenie cesty z dévodu predéasného ukonéenia ucasti

8. Ak sa ¢len SAF musi pred€asne vratit' zo Sportového podujatia alebo Sportovej pripravy
z dévodu vypadnutia zo sutaze, zranenia, nahleho ochorenia alebo inej vaznej okolnosti,
su nevratné naklady na nezrealizovanu Cast cesty opravnenym vydavkom, ak nie je
mozné ich refundovat od poskytovatela sluzby alebo z cestovného poistenia.

9. Opravnenost dévodu skratenia cesty overuje organ SAF, ktory finanénu podporu
schvalil.

Preplacanie cestovnych nahrad inou organizaciu

10. V pripade ak Cast cestovnych nahrad preplaca €lenovi ina organizacia, je povinny to
uviest v Sprave z pracovnej cesty, ktora je v tom pripade prilohou CP. Clen SAF v
sprave uvedie meno tejto organizacie a tiez v akej sume mu preplaca cestovné nahrady.
Tato suma musi byt nasledne odpocitana z vyucétovanych poloziek cestovného prikazu,
pricom ¢len ma povinnost dokladovat’ aj tu ¢ast’ nakladov na pracovnu cestu v ramci
cestovného prikazu, ktoru preplaca ina organizacia.
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XIlll. Zaverec¢né ustanovenia

1. Tato smernica je zavazna pre vsetkych ¢lenov SAF a vSetky osoby prislusné k SAF, ktori
su povinni ju dodrziavat.

2. Pokial sa niektoré ustanovenie tejto smernice stanu neplatnymi alebo ned&innymi, nie je
tym dotknuta platnost a u€innost’ celej smernice.

3. Na situacie neupravené touto smernicou sa primerane pouziju ustanovenia suvisiacich
vSeobecne zavaznych predpisov.

XIV. Prilohy

Priloha ¢. 1 Vzorovy cestovny prikaz
Priloha €. 2 Dohoda o pouziti osobného vozidla na €innost zdruZenia
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3. Smernica o reprezentacnych

nakladoch
Verzia 1.0 (platna od 08.01.2026)

Uéel a rozsah smernice
1. Tato smernica upravuje pouzivanie finanénych prostriedkov SAF na reprezentaéné
ucely organov SAF, ich ¢lenov a oséb opravnenych konat v mene SAF.
2. Cielom je zabezpecit transparentné, ucelné a hospodarne vynakladanie prostriedkov
uréenych na reprezentaciu SAF pri oficialnych stretnutiach, rokovaniach a podujatiach.

Definicia reprezentaénych nakladov
1. Zareprezentacné naklady SAF sa povazuju najma vydavky na:
a) jedlo a obCerstvenie poCas zasadnuti organov SAF,
b) pohostenie a obCerstvenie pri oficialnych rokovaniach,
c) drobné dareky alebo upomienkové predmety pre oficialnych hosti SAF,
d) sluzby suvisiace s reprezentaciou SAF (prenajom miestnosti, vyzdoba, servisné
sluzby a pod.).
2. Reprezentacné naklady nesmu byt zamenitelné s osobnou spotrebou, odmenami alebo
cestovnymi nahradami ¢lenov SAF.
3. Zfinanénych prostriedkov SAF nie je dovolené hradit’ vydavky na alkoholické napoje,
tabakové vyrobky a iné podobné produkty osobnej spotreby.

Podmienky a limity pre vydavky
1. VSetky reprezentacné vydavky (napr. pracovné obedy, vecere, prijatie oficialnych hosti,
ucast na spolo¢enskych podujatiach v mene SAF a pod.) musia byt

a) v sulade s Finanénym poriadkom SAF,

b) zahrnuté v schvalenom rozpocte prislusného organu alebo sekcie SAF,

c) a primerané ucelu a spolo¢enskému vyznamu akcie

2. Maximalne limity opravnenych vydavkov su stanovené nasledovne:

a) obed alebo vecera: najviac vo vyske celodenného stravného (nad 18 hodin)
podla aktualne platného opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky o sumach stravného podla § 8 ods. 1 zakona ¢. 283/2002
Z. z. o cestovnych nahradach,

b) ranajky: najviac 50 % z uvedenej sumy celodenného stravného.

3. V pripade akcie s oficialnymi hostami (napr. zastupcovia Sportovych federacii, partneri,
predstavitelia verejnych institucii) méze VR SAF alebo FM SAF schvalit primerané
navysenie limitu, ak to odévodriuje spoloCensky alebo reprezentacny charakter akcie.
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a) Dévod navysenia musi byt pisomne zdokumentovany (napr. v sprave o podujati,
zapisnici alebo internom rozhodnuti).

b) Schvalenie musi byt vykonané pred uskutoénenim vydavku, ak to povaha
situacie umozriuje.

IV. Dokladovanie a vyuétovanie
1. Vyuctovanie nakladov na reprezentacné ucely musi obsahovat’

a) uctovné doklady (faktury, uctenky, potvrdenia o uhrade),

b) zapisnicu zo zasadnutia prislusného organu SAF, obsahujucu:
e datum, Cas a miesto zasadnutia,
e menny zoznam pritomnych oséb,
e struCny opis programu zasadnutia,

c) v pripade vydavkov na oficialnych hosti — pisomnu spravu z akcie, ktora

obsahuje:

ucel stretnutia,

identifikaciu hosti (meno, funkcia, organizacia),

druh a rozsah poskytnutého pohostenia, sluzby alebo daru,

odkaz na rozhodnutie organu SAF o schvaleni a maximalnom finanénom

limite.

2. Rozhodnutie o preplateni vydavkov pre oficialnych hosti musi byt zaznamenané v
zapisnici zo zasadania prislusného organu SAF, ktory vydavok schvaluje.

3. Ziadost o preplatenie reprezentaénych nakladov sa podava najneskér do 10
pracovnych dni odo dfia vzniku vydavku spolu s elektronickou képiou uétovnych
dokladov FM SAF alebo FM prislusnej sekcie.

4. Finan&ny manazér posudi opravnenost vydavku a rozhodne o jeho schvaleni alebo
zamietnuti.

5. Finan¢na nahrada sa vyplati az po doruceni originalu uétovného dokladu uctovnikovi
SAF alebo inej osobe spolupoverenej VR SAF archivaciou u¢tovnych dokladov..

V. Kontrola a zodpovednost’
1. Za dodrziavanie tejto smernice zodpovedaju prisludni finanéni manazéri a predseda
organu SAF, ktory vydavok schvalil.
2. Dozorna rada SAF je opravnena kedykolvek preskumat opravnenost a sulad
reprezentacnych vydavkov s touto smernicou.
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4. Smernica Kluby U23

(o podmienkach poskytovania, Cerpania a vyuctovania finanénych prostriedkov z

prispevku uznanému Sportu na ucel Sportu mladeze s jeho prislusnostou, a to pomerne

medzi Sportové kluby podfa poctu aktivnych Sportovcov do 23 rokov)

Verzia 1.1 (platna od 08.01.2026)

Uvodné ustanovenie

Uéelom tejto smernice je stanovit v stlade a v ramci podmienok zakona &. 440/2015
Z.z. o Sporte a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len “,Zakon o Sporte®) a ustanoveni Zmluvy o poskytnuti prispevku uznanému
Sportu podmienky poskytnutia, Eerpania a vyuctovania finanénych prostriedkov z
prispevku uznanému Sportu poskytnutych klubom zastreSovanych Slovenskou
asociaciou Frisbee (dalej ,SAF).) na ucel Sportu mladeze s jeho prislusnostou, a to
pomerne medzi Sportoveé kluby podla poctu aktivnych Sportovcov do 23 rokov (dalej len
»Zmluvy®).

Prijimatel

Opravnenym prijimatelom (priamy realizator) je klub Sportovych disciplin, ktorému boli
prostrednictvom prisluSnej komisie schvalené finanéné prostriedky z prispevku
uznanému Sportu na ucel $portu mladeze s jeho prislusnostou, a to pomerne medzi
Sportove kluby podla poctu aktivnych Sportovcov do 23 rokov pre prislusny kalendarny
rok a ktory ma spésobilost prijimatela verejnych prostriedkov.

Uéel poskytnutych finanénych prostriedkov
Prijimatel sa zavazuje a sucasne je povinny pouzit finanéné prostriedky vyluéne na
zabezpeclenie UCelu ucel Sportu mladeze s jeho prislusnostou podla poctu aktivnych
Sportovcov do 23 rokov a zodpoveda za ucéelné, efektivne, hospodarne a ucinné pouzitie
prostriedkov a ich riadne vedenie v uc¢tovnictve.
Prijimatel zodpoveda za to, Ze prostriedky pouZije vyhradne len pre Sportovu €innost
ucel Sportu mladeze s jeho prislusnostou.
Financné prostriedky je prijimatel opravneny pouzit vyhradne podla Specifikacie
ucelového pouzitia pri dodrzani vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, najma
Zakona o Sporte, vykonavacich pravnych predpisov k tomuto zakonu, zakona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a ostatnych pravnych
predpisov upravujucich finanénu disciplinu vo vztahu k Stathnemu rozpoc&tu Slovenskej
republiky a dodrzani podmienok Zmluvy o poskytnuti prispevku uznanému Sportu na:
a) uhradu nakladov preukazatelne viazanych na uéel Sportu mladeze s jeho
prislusnostou a zaroven nevyhnutne potrebnych na jeho uskutoénenie,
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b) uhradu nakladov hospodarne vynaloZenych na ucel Sportu mladeze s jeho
prislusnostou v spravnom €ase, vo vhodnom mnozstve, kvalite a za najlepSiu
cenu.

Za zabezpecenie rozvoja Sportu mladezZe s jeho prislusnostou sa povaZuje ucelné,
efektivne, hospodarne a uc€inné vynalozenie finanénych prostriedkov vylu¢ne na vydavky
(opravnené vydavky) uvedené v Prilohe tejto smernice.

Podmienky a lehoty €erpania a vyuétovania prostriedkov

Finanéné prostriedky budu poskytnuté vyhradne vo forme:

a) refundacie - ucelne, efektivne, hospodarne a ucinne vynalozenych opravnenych
vydavkov, a to na zaklade kompletného a v€asného dokladovania jednotlivych
vydavkovych poloziek;

b) na zaklade Ziadosti na predfinancovanie konktrétnej faktury. Ziadost musi
obsahovat képiu predmetnej faktury na ktord budu prostriedky vyuZzite.

Prijimatel je opravneny na Cerpanie prostriedkov v obdobi od prvého dia prislusného
kalendarneho roka (01. januar) najneskér do posledného dra prislusného kalendarneho
roka (31. december). Prijimatefl je povinny prostriedky, resp. ich ¢ast’ vyuctovat, t.|.
predlozit vyuctovanie prostriedkov vo forme a spésobom stanovenych touto smernicou
nasledovne:

a) vyuctovanie prostriedkov v objeme minimalne 75% jemu prerozdelenych
prostriedkov je prijimatel povinny dorucit najneskdr do 05. novembra prislusného
kalendarneho roka,

b) vyuctovanie prostriedkov v objeme zostavajucich 25% jemu prerozdelenych
prostriedkov je prijimatel povinny dorudit najneskdr do 31. decembra prislusného
kalendarneho roka,

.V pripade, ak prijimatel nepredlozi vyuctovanie prostriedkov, resp. ich zostavajuicej Casti

v stanovenom termine, narok na poskytnuté prostriedky, resp. ich nevy€erpany zostatok
zanika.

Prijimatel sa zavazuje pri pouZiti finanénych prostriedkov postupovat podla zakona &.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov.

Nalezitosti vyuctovania prostriedkov

. Vyuctovanie prostriedkov prijimatel vykonava predloZenim vyplnenej vyuctovace;j

tabulky kde prilohou musia byt fotokdpie prislusnych uétovnych a danovych dokladov
preukazujucich uhradu opravnenych vydavkov.

Neoddelitefnou prilohou vyuétovania prostriedkov v pripade vSetkych opravnenych
vydavkov bez vynimky su:
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a) vlastnoruéne podpisané prehlasenie Statutarneho zastupcu prijimatela, ktorym
prijimatel potvrdi, Ze prostriedky boli pouzité v sulade s u¢elom Sportu mladeze s
jeho prisludnostou SAF;

b) koépie objednavok;

c) kopie faktur alebo pokladniénych dokladov;

d) kopie zmlav, zmlav o najmoch priestorov s €asovym rozpisom prenajmov a pod;

e) kopie cestovnych listkov;

f) kopie pokladniénych blokov na PHM bezprostredne ¢asovo suvisiace s cestou na
konkrétnu akciu;

g) v pripade cesty motorovym vozidlom aj kdpia TP, resp. pri pouziti suikromného
motorového vozidla kédpia riadne vyuétovaného cestovného prikazu;

h) kopie dokladov preukazujucich uhradu narokovaného vydavku (vypis z uétu;
prijmovy pokladni¢ny doklad preukazujuci uhradu z pokladne prijimatela a pod.);

i) kopie propozicii a vysledkov pretekov, sutaze a podujatia.

Neoddelitefnou prilohou v pripade nakladov na sustredenia, tréningové kempy, sutaze a
stretnutia je aj Specifikacia poctu dni a zoznam ucastnikov.

Uhrada dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH*) nie je u platitefov DPH povaZovana za
opravneny vydavok, ak ma prijimatel ako platitel DPH narok na jej odpocitanie z vlastnej
danovej povinnosti.

Na danové doklady predloZené ako prilohy vyu&tovania prostriedkov, ktoré nebudu
spinat nalezitosti riadneho dariového dokladu v zmysle prislusnych pravnych predpisov,
sa neprihliada, t.j. bude sa mat za to, Ze prijimatel narokovany naklad nepreukazal a v
pripade, ak tato skuto€nost’ bude mat’ vplyv na narokovanu vysku refundovanej sumy,
refundacna faktura bude prijimatelovi vratena na prepracovanie alebo doplnenie o
riadny doklad (s vynimkou splatnosti faktury, ktora sa riadi, bez ohfadu ako bude
uvedena na fakture, prisluSnymi ustanoveniami tejto smernice).

.V pripade nedostatkov z dokladovania jednotlivych vydavkov, resp. neucelne,

neefektivne, nehospodarne, a neucinne vynaloZenych prostriedkov ma prijimatel narok
na refakturaciu len riadne a spravne predlozenych dokladov, resp. vo vySke hospodarne,
efektivne, ucelne a u€inne vynaloZenych prostriedkov.

VL.

Kontrola prostriedkov

Pravo kontroly pouzitia prostriedkov maju organy SAF, predovSetkym Vykonna rada
SAF, Dozorna rada SAF a Kontrolér SAF alebo nimi poverené prislusné zodpovedné
osoby.

Prijimatefl je povinny umoznit SAF vykonat kontrolu pouZitia prostriedkov podfa platnych
predpisov a podla podmienok tejto smernice.

VII.

Zaverecéné ustanovenie
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1. Téato smernica nadobuda platnost jej schvalenim VR SAF.
2. Smernica bude podliehat pravidelnej aktualizacii tak aby bola v sulade so zmluvou a
dodatkami medzi SAF a Ministerstvom cestovného ruchu a Sportu Slovenskej republiky.

Priloha - Opravnené vydavky pouzitia prispevku

1. Prispevok nie je mozné pouzit na:
a) uhradu dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH") Priameho realizatora, ak je
platitefom DPH a ma narok na jej odpocitanie vlastnej danovej povinnosti,

c) refundaciu opravnenych vydavkov uhradenych v predchadzajucich rokoch,

d) uhradu vydavkov, ktoré nie su v sulade so Zmluvou,

e) uhradu vydavkov, ktoré nie su Specifikované v Zmluve ako opravnené vydavky,

f) propagacné materialy,

g) propagacné, medialne, produkéné, projektové a poradenské sluzby,

h) reklamnu, podnikatelsku alebo obdobnu &innost,

i) propagaciu Priameho realizatora a inych fyzickych a pravnickych oséb,

j) uhradu nakladov Priameho realizatora, hradené SAF,

k) uhradu kapitalovych vydavkov,

[) Uhradu tovarov a sluzieb, ktoré nie su preukazatelne viazané na ucel stanoveny
v Zmluve a zaroven nevyhnutne potrebné na jeho uskuto¢nenie,

m) uhradu splatok zo zmluvy o najme veci s prdvom kupy prenajatej veci.

2. Za opravnené vydavky sa povazuju:

a) uhrady za tovary a sluzby uvedené v ods. 5,

b) vydavky preukazatelne viazané na ucel podla Zmluvy a zarover nevyhnutne
potrebné na jeho uskutoCnenie,

c) vydavky hospodarne vynaloZzené na ucel podfa Zmluvy v spravnom ¢ase, vo
vhodnom mnozZstve, kvalite a za najlepSiu cenu,

d) riadne zauc¢tované v uctovnictve Priameho realizatora podfa zédkona €. 431/2002
Z. z. o UCtovnictve v zneni neskorSich predpisov.

3. Za opravneny vydavok sa povaZuje aj hotovostna operacia vykonana v nevyhnutnom a
oddévodnenom rozsahu za u€elom uhrady opravnenych vydavkov v rozsahu podla
zakona €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti v zneni neskorsich predpisov.

4. Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky uzko spojené so Sportovou ¢innostou
Priameho realizatora na:

a) Sportovu pripravu, sustredenia, tréningové tabory a pripravné preteky,

b) Sportové oblecenie,

c) nakup, prenajom, prepravu, opravu a udrzbu naradia a materialu neinvesti¢ného
charakteru,

d) funkéné a diagnostické vySetrenia vratane testov na ochorenie COVID-19
(nezahfna lekarske prehliadky v zmysle zakona o Sporte)
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e) regeneraciu a rehabilitaciu,

f) dopingovu kontrolu,

g) najomné za Sportovu infrastrukturu,

h) poistenie,

i) nahrada za stratu ¢asu dobrovolnikov zapisanych v informacnom systéme Sportu
za kazdu hodinu vykonavania dobrovolnickej €innosti v Sporte najviac vo vyske
hodinovej minimalnej mzdy,

j) cestovné nahrady osOb vyslanych na pracovnu cestu podla zakona €. 283/2002
Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov do vysky urCenych
platnymi opatreniami vydanymi Ministerstvom prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky.

5. Poutzitie motorového vozidla pre plnenie u€elu podla smernice. Priamy realizator
preukaze pouzitie iného motorového vozidla dohodou o pouziti cudzieho motorového
vozidla, dokladom o €erpani pohonnych latok, knihou jazd, kopiou technického
preukazu, spravy z vyjazdu a vydavkovy pokladni¢ny doklad alebo bankovy prevod o
vyplateni nahrad v sulade so Smernicou SAF o poskytnuti cestovnych nahrad.
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5. Smernica o dobrovolnickej Cinnosti a o
poskytovani materialneho zabezpecenia a

nahrad dobrovolnikov
vykonavajucich dobrovolnicku €innost’ v prospech
Slovenska asociacia Frisbee (dalej len ,SAF")

Verzia 1.0 (platna od 21.05.2026)

Uéel, predmet a pravny ramec

1. U&elom tejto smernice je upravit jednotné pravidla pre:

a) vyber, zapojenie, riadenie a evidenciu dobrovol'nikov,

b) vymedzenie, €o sa povaZuje za dobrovolnicku ¢innost’,

c) odliSenie dobrovolnickej €éinnosti od vykonu funkcie v organoch SAF a od
vykonu €innosti Sportového odbornika,

d) materiadlne zabezpecenie dobrovolnikov a poskytovanie nahrad,

e) bezpecnost a ochranu zdravia, ochranu osobnych udajov a predchadzanie
konfliktu zaujmov.

2. Tato smernica je vypracovana v sulade s Finanénym poriadkom Slovenskej
asociacie Frisbee (dalej len ,SAF*) a v sulade so vdeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky, najma:

a) zakon €. 406/2011 Z. z. o dobrovolnictve, vratane pravidiel pre vek a
podmienok dobrovolnictva, obsahov zmluvy a materialne zabezpecenie,

b) zakon €. 440/2015 Z. z. o Sporte (najma rezim Sportovych odbornikov a zmluv),

c) zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach (ako metodika vypodtu
cestovnych nahrad, ak je dohodnuté),

d) zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov (danové posudenie nahrady za stratu
¢asu dobrovolnika v Sporte),

e) zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a GDPR (spracuvanie
osobnych udajov),

f) predpisy pre bezpeénost’ a ochranu pri praci (BOZP, zasady prevencie a
bezpecnosti pri ¢innostiach),

g) interné predpisy SAF (Stanovy, Organizaény poriadok, Finanéné a
organizaéné smernice SAF, Eticky kodex SAF a pod.).

3. Tato smernica sa uplatni na dobrovolnicke ¢innosti vykonavané pre SAF v ramci
¢lenského zaujmu a verejnoprospesnych aktivit SAF (napr. organizacia podujati, rozvoj
Sportu pre vSetkych, mladeznicke aktivity).

4. Tuto smernicu schvaluje Vykonna rada SAF a je su€astou Finanénych a
organizaénych smernic SAF.
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Zakladné pojmy a vymedzenie dobrovolnictva v SAF

Dobrovolnikom je fyzicka osoba, ktora vykonava dobrovolnicku ¢innost v prospech SAF
na zaklade zmluvy v sulade so zakonom o dobrovolnictve, najma mimo svojho
podnikania a mimo povinnosti vyplyvajucich z pracovnej zmluvy alebo obdobnych
zavaznych dokumentov.

Clenstvo v SAF nie je podmienkou vykonavania dobrovolnickej &innosti v prospech SAF.

Dobrovolnicka ¢innost v SAF je najma Cinnost’ pri organizovani Sportovych,
vzdelavacich, charitativnych, kulturnych a osvetovych podujati a dalSie spolocensky
prospesné ¢innosti suvisiace s €innostou SAF.

Dobrovolnickou €innostou podla tejto smernice nie je najma:
a) cinnost vykonavana v pracovnopravnom vztahu (zamestnanie, dohody), v
sluzobnom pomere alebo v ramci Studijnych povinnosti,
b) cinnost v ramci podnikania alebo inej zarobkovej Einnosti,
c) cinnost v ramci povinnej praxe/studia (staz, prax),
d) c&innost osoby, ktora nedovfsila 15 rokov.

Za dihodobu sa povaZzuje dobrovolnicka €innost vykonavana opakovane dihSie ako 3
mesiace.

Dobrovolnicka ¢innost’ v SAF

Za dobrovolnicku ¢innost v SAF sa (podla povahy projektu) mdze povazovat najma:
a) Organizacia podujati a sutazi

i. priprava ihriska a zazemia, logistika, registracia u¢astnikov, akreditacie,

ii. Cinnosti a vykony suvisiace s ukonéenim podujatia (upratovanie,
odstranenie plagatov, reklam, kontrola a odovzdanie Sportového
zariadenia spravcovi a pod. ),

iii. Casomiera, vysledkovy servis, koordinacia organiza¢nych €innosti,

iv. technicka podpora (ozvucenie, stream, foto/video),

v. Cinnosti a vykony suvisiace s pripravou podujatia (0znamenie podujatia,
pozvanky na podujatie, komunikacia s ucastnikmi pred podujatim a pod.),

vi. zdravotnicke a bezpecnostné asistencie v rozsahu spdsobilosti (bez
vykonu €innosti vyhradenych odborne spésobilym osobam),

vii. iné ¢innosti a vykony suvisiace s vykonom ¢innosti ¢lena realizacného
timu zabezpedujuceho podujatie usporadidvané alebo zabezpeCované
SAF, pripadne jej sekciami Sportovych odvetvi.

b) Administrativa a prevadzka SAF

i. podpora Clenskej evidencie, sprava dokumentov,

ii. pomoc pri grantovych a projektovych podkladoch,

iii. pomoc pri tvorbe (najma rozsiahlych) internych predpisov (ak nejde o
povinnost ¢lena organu),

iv. preklady, korektury, priprava metodik, tvorba zapisnic (ak nejde o

27137



povinnost ¢lena organu),
v. Ucast na vzdelavacich aktivitadch zvySujacich kvalitu ¢innosti SAF (ak
nejde o povinnost ¢lena organu).
c) Marketing a komunikacia
i. sprava socialnych sieti, grafika, PR vystupy,
ii. obsahova tvorba, newsletter, web.
d) Rozvoj Sportu a komunity
i. organizacia komunitnych podujati, naborovych aktivit a aktivit v oblasti
Sportu pre vietkych
ii. pomoc pri tréningovych kempoch a workshopoch (pozri vSak ods. 3 a 4).
e) Materialno-technicka pomoc
i. udrzba vybavenia, inventarizacia, sklad, distribucia materialu.
ii. vyroba Specifickych pomdcok na organizaciu podujati (bezodplatna).
f) Podpora aktivit SAF na vyznamnych $portovych medzinarodnych podujatiach
i. pomoc v podpornom time reprezentacie Slovenska,
ii. propagacia SAF, jej ¢lenov a jej Cinnosti.

2. Dobrovolnicka ¢innost méze byt vykonavana aj z domacnosti dobrovolnika, ak to
povaha Cinnosti umoziuje a je to dohodnuté v zmluve.

3. Ak dobrovolnicka Cinnost’ obsahuje systematické trénerstvo/instruktaz v rezime
Sportového odbornika, rieSi sa mimo tejto smernice podfla zdkona o Sporte.

4. Pozor na hranicu “Sportovy odbornik”: ak ma osoba vykonavat odbornu €innost v Sporte
(napr. trénerstvo, odborné metodické vedenie) za odmenu v rezime zakona o Sporte, je
sice mozné uzatvorit zmluvu o dobrovolnickej €innosti, ale takato Cinnost sa riesi
spravidla zmluvne ako vykon &innosti Sportového odbornika; zakon o Sporte pri tomto
type zmluvy uvadza aj limit rozsahu do 30 hodin tyzdenne. SAF v takom pripade
nepouzije dobrovolnicku zmluvu ako “nahradu” za spravny zmluvny rezim.

Vzt'ah dobrovolnictva k €lenstvu v SAF a k funkciam v organoch

1. Clen SAF méze vykonavat dobrovolnicku &innost pre SAF. Zakon o dobrovolnictve
pripusta vykon dobrovolnickej €innosti aj ako Clen vysielajlicej organizacie a zaroven
uznava aj “Clensky zaujem” ako legitimny ramec spolocensky prospesnej sluzby.

2. Vykon funkcie ¢lena organu SAF nie je dobrovolnickou €innostou podfa tejto smernice,
ak ide o:
a) vykon volenej/menovanej funkcie v organe SAF (napr. vykonny organ, kontrolér,
komisie),
b) rozhodovanie a riadenie SAF, konanie v mene SAF,
c) povinnosti vyplyvajuce zo Stanov alebo uzneseni organov SAF.

3. Ak osoba, ktora je Clenom organu SAF, vykonava aj operativne alebo projektové ulohy

nad ramec svojej funkcie, mézZe ich vykonavat ako dobrovolnik, ak su spinené v3etky
podmienky dobrovolnictva a je uzavretd zmluva podla tejto smernice.
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Konflikt zaujmov:
a) Dobrovolnik nesmie schvalovat vlastné vydavky ani vlastné vykazy hodin.
b) Schvalovanie vykonava vzdy nadriadena/uréena osoba bez konfliktu
(koordinator, ¢len vykonného organu, povereny manazér projektu) v sulade s
Etickym kédexom SAF.

Vekové a bezpecnostné obmedzenia

Dobrovolnicku ¢innost pre SAF nemd&ze vykonavat osoba mladSia ako 15 rokov.

Dobrovolnik, ktory nedovfsil 18 rokov, mdze vykonavat dobrovolnicku ¢innost len so
suhlasom zakonného zastupcu a pod dohlfadom zodpovednej pinoletej osoby.

Miadistvému dobrovolnikovi nemozno dohodnut ¢innosti neprimerané veku alebo so
zvySenym rizikom Urazu ¢i poSkodenia zdravia; SAF je povinna poucit dobrovolnika o
rizikach v sulade s ustanoveniami Smernice SAF o safeguardingu (ak taki Smernicu
SAF ma).

Interné Casoveé limity SAF (bezpeénostny Standard):

a) dospeli: spravidla max. 8 hod/den; pri podujati vynimo¢ne max. 12 hod/defi s
prestavkami,

b) 15-17 rokov: spravidla max. 6 hod/den; pri podujati vynimo&ne max. 8 hod/den;
bez no¢nych ¢innosti,

c) prestavka min. 30 min po 6 hodinach vykonu,

d) koordinator je povinny planovat sluzby tak, aby sa minimalizovala Unava a riziko
arazov.

VL.

1.

Proces zapojenia dobrovolnika a koordinacia

Poverenymi osobami zodpovednymi za riadenie €innosti dobrovolnikov su koordinatori
dobrovolnickej ¢innosti.

2. Koordinatormi dobrovolnickej ¢innosti (dalej len koordinatori) su

a) koordinator dobrovolnikov SAF, ktorého menuje Vykonna rada SAF,

b) koordinatori dobrovolnikov sekcii odvetvi Sportovych odvetvi SAF, ktorych
menuju komisie prislusnych Sportovych odvetvi SAF

c) koordinatori dobrovolnikov pre projekty SAF, ktorych menuje prislusny organ
SAF, do ktorého pravomoci spada prislusny projekt.

3. Koordinator

a) zabezpecuje podpisanie zmluv o vykone dobrovolnickej ¢innosti s
dobrovolnikom, ktory v prospech SAF vykonava dobrovolnicku &innost,

b) eviduje dobrovolnikov a zmluvy v sulade s OrganizaCnym poriadkom SAF a
Financnymi a administrativnymi smernicami SAF,

c) spracuva osobné udaje dobrovolnikov v rozsahu potrebnom na zabezpecenie
vykonu dobrovolnickej ¢innosti.

d) zabezpecuje evidenciu dobrovolnikov v Informaénom systéme Sportu
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Ministerstva cestovného ruchu a Sportu Slovenskej republiky v pripadoch, ked sa
dobrovolnikovi vyplaca nahrada za stratu ¢asu dobrovolnika v Sporte, alebo ak si
to vyzaduje rezim Sportového odbornika,

e) prideluje ulohy a zabezpec&uje dohlad nad dobrovolnickou €innostou,

f) zabezpeduje zaSkolenie a instruktaz o bezpec€nosti a ochrane zdravia v praci
(BOZP),

g) kontroluje riadne a v sulade so skutkovym stavom vyplnenie vykazov o
dobrovolnickej ¢innosti dobrovolnika,

h) kontroluje bezodkladné dorucenie kompletnej dokumentéacie k dobrovolnickej
¢innosti prislusnému finanénému manazérovi SAF, sekcie, alebo projektu, do 5
pracovnych dni po ukoné&eni akcie, ktorej sa dobrovolnicka Cinnost tyka, alebo
od ¢asu dorucéenia podkladov koordinatorovi od dobrovolnika (po tom, ¢o
nastane neskor).

Pred zacatim €innosti musi dobrovolnik absolvovat’ primerané:

a) zaSkolenie k ulohe,

b) poucenie o rizikach, pravidlach spravania, ochrane osobnych udajov a
mi¢anlivosti.

VIl. Zmluva o dobrovolnickej ¢innosti
SAF uzatvara s kazdym dobrovolnikom zmluvu o dobrovolnickej €innosti, ktora ma
pisomnu formu.
Zmluva musi mat’ jasne vymedzené najma:
a) identifikaciu stran,
b) miesto, obsah a trvanie €innosti (vratane moznosti “home office”),
c) dohodnuté materialne zabezpecenie (nahrady),
d) pripadnu nahradu za stratu ¢asu (len pri dobrovolnikovi zapisanom v
Informaénom systéme Sportu),
e) spOsob predCasného skonCenia a dalSie bezpecnostné/organizacné skutoCnosti.
Za dobrovolnika mladSieho ako 18 rokov uzatvara zmluvu zakonny zastupca; suhlas
zakonného zastupcu je povinnou prilohou.
V mene SAF podpisuje v sulade s organizacnym poriadkom zmluvu prislusny
koordinator dobrovolnickej ¢innosti, ktory je na tuto ¢innost’ povereny rozhodnutim
Vykonnej rady SAF, alebo Statutar SAF. O tomto povereni VR SAF vykona zaznam v
zapisnici zo zasadnutia Vykonnej rady SAF. O podpise kazdej zmluvy o dobrovolnicke;j
¢innosti podpisujuca osoba bezodkladne informuje prislusny organ SAF v sulade s
Organizaénym poriadkom SAF.
VIll. Materialne zabezpecenie a nahrady

Dobrovolnik nedostava odmenu. Materialne zabezpelenie a nahrady nie su odmenou
ani protihodnotou; slizia na uskutonenie alebo ulah&enie vykonu dobrovolnickej
¢innosti a poskytuju sa spravidla ako preukazatelne nevyhnutne vynalozené vydavky, ak
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osobitny predpis neurcuje vysku.

2. Nahrady sa poskytuju len vtedy, ak:
a) su dohodnuté v zmluve alebo schvalené opravnenou osobou,
b) su preukazané dokladmi (ak relevantné),
C) su ucelné a suvisia s ¢innostou pre SAF.

3. Poskytovanie nahrad nesmie byt nastavené tak, aby fakticky nahradzalo mzdu/odmenu
za pracu (riziko prekvalifikovania vztahu).

4. Nahrady sa vyplacaju vyluéne formou poukazania finanénych prostriedkov na bankové
ucty dobrovolnikov, vo vynimo¢€nych pripadoch na zaklade rozhodnutia Finanéného
manazéra SAF v hotovosti. Akékolvek hotovostné transakcie musia spifiat podmienky
ur¢ené Finanénym poriadkom SAF a Finanénymi a organizaénymi smernicami SAF.
NavySe je potrebné k uctovnym dokladom doloZit' aj pisomné zdévodnenie vynimky.

5. Nahrady sa vyplacaju po ukonceni prislusnej akcie, podujatia ¢i sutaze, resp. po
ukonéeni vykonavania dobrovolnickej ¢innosti.

6. Splatnost nahrad, za predpokladu splnenia vSetkych podmienok podla ods. 2, je do 20
kalendarnych dni po ukonéeni prisludnej akcie, podujatia €i sutaze, resp. po ukonéeni
vykonavania dobrovolnickej €innosti. V pripade dlhodobej dobrovolnickej innosti vzdy k
15. diiu v mesiaci.

IX. Druhy nahrad a pravidla ich poskytovania

1. Nahrady dobrovolnikov vykonavajucich dobrovolnicku ¢innost pri zabezpe€ovani a
ucasti na akciach, podujatiach a sutaziach organizovanych a zabezpe€ovanych SAF sa
Clenia podfa nasledujucich ustanoveni.

Nahrada za stratu ¢asu dobrovolnika v Sporte

2. Nahrada za stratu ¢asu dobrovolnika zapisaného v Informaénom systéme Sportu
za kazdu hodinu vykonavania dobrovolnickej €innosti v Sporte, ak je to dohodnuté v
zmluve o dobrovolnickej ¢innosti s dobrovolnikom, najviac vo vyske hodinovej
minimalnej mzdy

3. Tato nahrada:

a) je volitefna (nie je automaticky “povinna”),
b) vyplaca sa len na zaklade riadne schvaleného vykazu hodin (Cl. X).

4. Danové hladisko: nahrada za stratu ¢asu dobrovolnika zapisaného v IS $portu je v
zakone o dani z prijmov vedena ako ostatny prijem (§ 8 ods. 1 pism. r)) a plati osobitné
oslobodenie do 500 € za zdafiovacie obdobie podla § 9 ods. 1 pism. m) (v prislusnom
zneni). Dobrovolnik je povinny poskytnut' SAF sucinnost’ (identifikatné udaje, Cestné
vyhlasenia podla potreby) a riesit’ si viastné dafiové povinnosti, ak prekro€i zakonné
limity.
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Cestovné nahrady

5. Cestovné nahrady, ak je to dohodnuté v zmluve o dobrovolnickej €innosti s
dobrovolnikom, sa vyplacaju vo vySke preukazatelnych vydavkov a v sulade s
ustanoveniami Finanénym poriadkom SAF a Finanénymi a organizaénymi smernicami
SAF, $pecificky Smernicou o cestovnych nahradach, ktoré podrobne upravuju
podmienky dokladovania, vyucétovania a preplacania cestovnych nahrad.

6. SAF méze uhradit dobrovolnikovi, ak su individuéalne schvalené, nasledujuce polozky
ako nahradu cestovnych nakladov dobrovolnika:

a) cestovné z miesta bydliska do miesta vykonu &innosti a spat,

b) cestovné na pokyn SAF (pracovna cesta dobrovolnika),

c) naklady na miestnu dopravu, parkovné, dialniéni znamku alebo jej Cast po&as
Casu vykonavania dobrolvonickej €innosti,

d) stravné, v rozsahu zodpovedajucej dobe trvania dobrovolnickej €innosti,

e) naklady na ubytovanie na mieste Cinnosti.

Nahrada za pracovné pomécky a spotrebny material

7. SAF uhradi preukazané vydavky na pomécky a spotrebny material potrebny na Cinnost
(napr. tlag, kancelarske potreby, drobny material), ak:
a) boli vopred schvalené opravnenou osobou,
b) dobrovolnik predlozi vSetky pozadované uctovné doklady o uhrade v sulade s
Finanénym poriadkom a Finanénymi a organizacnymi smernicami SAF.

X. Vykaz dobrovolnickej €innosti a schvalovanie

1. SAF vedie vykaz dobrovolnickej €innosti (elektronicky alebo papierovo), ktory obsahuije:
a) datum, Easovy rozsah (od—do), po€et hodin,
b) strucny popis vykonanych ¢innosti,
c) meno dobrovolnika a schvalujucej osoby.

2. Vykaz potvrdzuje:
a) dobrovolnik,
b) prisludny koordinator / poverena osoba SAF.

3. Bez schvaleného vykazu nie je mozné vyplatit:
a) nahradu za stratu €asu,
b) iné nahrady, ak to prislusny koordinator vyzaduje.

Xl. Prava a povinnosti dobrovolnika a SAF

Povinnosti dobrovolnika
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1.

Dobrovolnik je povinny najma:
a) vykonavat Cinnost osobne, riadne, podla pokynov koordinatora,
b) dodrziavat pravidla BOZP a organizacné pravidla podujatia,
c) chranit majetok SAF, pouzivat zverené pomécky Setrne,
d) bezodkladne hiasit Uraz, incident alebo Skodu,
e) zachovavat mi€anlivost o internych informaciadch a osobnych udajoch.

Povinnosti SAF

2. SAF je povinna najma:

a) vytvorit podmienky na bezpeény vykon dobrovornickej €innosti a poskytnut
potrebné poucenia a ochranné prostriedky podla povahy €innosti,

b) viest potrebnu evidenciu a zabezpe it spracuvanie osobnych udajov v sulade s
pravnymi predpismi,

c) vydat dobrovolnikovi na poziadanie potvrdenie o trvani, rozsahu a obsahu
¢innosti a hodnotenie.

Poistenie

3. SAF podla povahy €innosti zvazi a méze uzatvorit’:

a) poistenie zodpovednosti za Skodu spdsobenu dobrovolnikom,
b) urazové poistenie dobrovolnika.

Xll. Ochrana osobnych udajov
1. SAF spracuva osobné udaje dobrovolnikov v rozsahu potrebnom na:
a) uzatvorenie a plnenie zmluvy,
b) evidenciu vykonu dobrovornickej €innosti vratane evidencie dobrovolnika v
Informacnom systéme Sportu v pripadoch podla CI. VI, ods. 3, pism d).
c) vyplatenie nahrad a splnenie u¢tovnych/danovych povinnosti.

2. Spracuvanie sa vykonava v sulade s GDPR a zakonom ¢&. 18/2018 Z. z.; SAF poskytne
dobrovolnikovi informaéné oznamenie o spracuvani osobnych tdajov.

3. Dobrovolnik je povinny pri praci s udajmi (napr. ¢lenské databazy, registracie na turnaj)
dodrziavat pokyny SAF a zasady minimalizacie pristupu (need-to-know) v sulade s
Etickym kodexom SAF.

Xlll.  Vystupy dobrovolnika, autorské prava a pouzivanie materialov

. Ak dobrovolnik vytvori v ramci €innosti vystupy (texty, grafiku, fotografie, videa,

databazy, metodiky):

a) dobrovolnik udefuje SAF nevyhradnu, bezodplatnu, ¢asovo a uzemne
neobmedzenu licenciu na pouzitie vystupov na ucely €innosti SAF (marketing,
dokumentacia, vyucba, web, socialne siete),

b) ak SAF potrebuje vyhradnu licenciu alebo prevod prav, riesi sa to osobitnou
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pisomnou dohodou.

2. Dobrovolnik garantuje, ze odovzdané vystupy neporusuju prava tretich oséb (napr.
pouzivanie hudby, fontov, fotografii).

XIV. Skoné€enie dobrovolnickej ¢innosti

1. Dobrovolnicka €innost kongi:
a) uplynutim dohodnutej doby,
b) dohodou stran,
c) odstupenim/vypovedou podla podmienok v zmluve (najma pri poruseni
povinnosti alebo bezpe&nostnych pravidiel),
d) zanikom projektu.

2. Pri skon&eni dobrovolnickej €innosti je dobrovolnik povinny:
a) vratit zverené veci SAF,
b) odovzdat zoznam uétov/pristupov; hesla sa nemenia odovzdanim, zmeni sa len
ich spravca/koordinator, ktory zabezpedi ich dodato¢nu zmenu.

Prilohy

Priloha €. 1 — Vzorova zmluva na vykon dobrovolnickej €innosti
Priloha €. 2 — Vzorovy vykaz innosti dobrovolnika
Priloha €. 3 — Suhlas zakonného zastupcu (15-17 rokov) a poucenie o rizikach

Priloha ¢. 4 — Kratke GDPR informaéné oznamenie pre dobrovolnikov

Priloha €. 4
GDPR informaéné oznamenie pre dobrovolnikov (Informaéna povinnost’
prevadzkovatela)

01. Prevadzkovatel
1.1. Prevadzkovatelom osobnych udajov je: Slovenska asociacia Frisbee, so sidlom
Racianska 1528/87, 831 02 Bratislava, ICO: 317 49 852, zapisana 15.05.1996 v

Registri neziskovych organizacii SR pod Cislom VVS/1-900/90-116 , e-mail:
safslovakia@gmail.com, tel.: 0904 146 664 (dalej len ,SAF“ alebo ,prevadzkovatel*).

1.2.  Kontaktny e-mail pre ochranu osobnych udajov: safslovakia@gmail.com.

1.3.  Zodpovedna osoba (DPO): SAF nema uréenu zodpovednu osobu.
02. Ugely spractivania a pravne zaklady
2.1.  SAF spracuva osobné udaje dobrovolnikov najma na tieto ucely.

a. Uzatvorenie a plnenie zmluvy o dobrovolnickej Cinnosti, riadenie a koordinacia
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2.2.

dobrovolnickej €innosti, komunikacia s dobrovolnikom, organizacia podujati,
pridefovanie uloh, vydavanie potvrdeni o dobrovolnickej €innosti.

Pravny zaklad: ¢l. 6 ods. 1 pism. b) GDPR (plnenie zmluvy / predzmluvné
opatrenia).

Evidencia vykonu dobrovolnickej €innosti (vykazy hodin, prezenéné listiny,
interna evidencia dobrovolnikov, akreditacie),

Pravny zaklad: ¢l. 6 ods. 1 pism. b) GDPR a/alebo €&l. 6 ods. 1 pism. f) GDPR
(opravneny zaujem prevadzkovatela na preukazani a riadeni vykonu €innosti,
ochrane majetku a plynulom zabezpeceni podujati).

Vyplacanie a vyuctovanie nahrad (cestovné, materialne zabezpeclenie, pripadne
nahrada za stratu ¢asu, ak je dohodnuta), u¢tovnictvo a dariova agenda.
Pravny zaklad: ¢l. 6 ods. 1 pism. b) GDPR (plnenie zmluvy) a ¢l. 6 ods. 1 pism.
c) GDPR (splnenie zakonnych povinnosti v oblasti u¢tovnictva a dani).
Poistenie, riedenie Skodovych udalosti, Urazov, uplatiiovanie alebo obhajoba
pravnych narokov.

Pravny zaklad: ¢l. 6 ods. 1 pism. ¢) GDPR (ak ide o zakonnu povinnost) a/alebo
¢l. 6 ods. 1 pism. f) GDPR (opravneny zaujem na ochrane prav a majetku a
preukazovani narokov).

Zverejiiovanie fotografii a audiovizualnych zaznamov z podujati (web, socialne
siete, propagacné materialy) — ak sa dobrovolnik da identifikovat.

Pravny zaklad: spravidla ¢l. 6 ods. 1 pism. a) GDPR (suhlas), pokial SAF
nezvoli iny primerany pravny zaklad podla povahy pouZitia; suhlas je dobrovolny
a mozno ho kedykolvek odvolat bez vplyvu na zakonnost' spracuvania pred
odvolanim.

Osobitné kategorie udajov (zdravotné udaje)

a.
b.

SAF Standardne nevyzaduje spracuvanie osobitnych kategérii osobnych udajov.
Ak dbjde k urazu alebo poistnej udalosti, méze byt nevyhnutné spracuvat udaje
o zdravotnom stave v rozsahu potrebnom na rieSenie udalosti a poistné plnenie.
Pravny zaklad: ¢l. 9 ods. 2 GDPR (spravidla pism. f) — uplathovanie alebo
obhajoba pravnych narokov, pripadne pism. c) — ochrana zivotne délezitych
zaujmov, podla konkrétnej situacie) spolu s €l. 6 ods. 1 GDPR.

03. Rozsah spracuvanych osobnych udajov (kategérie udajov)

3.1.

SAF méze spracuvat najma:

a.

identifikaéné udaje: meno, priezvisko, datum narodenia, pripadne rodné Cislo (len
ak to vyzaduje osobitny rezim/poistenie alebo pravny predpis), Statna
prislusnost,

kontaktné udaje: adresa, e-mail, telefén,

Udaje potrebné na evidenciu a organizaciu €innosti: projekt/podujatie, rola,
rozsah a €as vykonu ¢innosti, vykazy hodin, prezenéné listiny, interna
komunikacia k zadaniam,

Udaje k nahradam: bankové spojenie, vyuctovania, doklady (napr. cestovné
doklady, blo¢ky), udaje o poskytnutych nahradach,

Udaje suvisiace s bezpecnostou a incidentmi: zaznam o Skode, Uraze, poistnej
udalosti (vratane nevyhnutnych Udajov pre poistovnu),

pri sprave pristupov: pouzivatelské identifikatory do systémov SAF (ak sa
poskytuju).

04. Prijemcovia osobnych udajov
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41.

4.2.

Osobné udaje mozu byt spristupnené najma:

a.

b.

c.
d.

e.

internym osobam SAF (koordinator dobrovolnikov, projektovi manazéri,
uctovnictvo) v rozsahu ,need-to-know*,

dodavatelom sluzieb SAF (externé ucétovnictvo, IT sprava, hosting, cloudové
sluzby, poskytovatelia komunikanych nastrojov) ako sprostredkovatelia,
poistovni a/alebo asistenénym sluzbam v pripade poistnej udalosti,

organom verejnej moci a kontrolnym organom, ak to vyZaduje pravny predpis
alebo rozhodnutie,

bankam a platobnym instituciam pri realizacii uhrad.

SAF nepredava osobné udaje tretim stranam a neposkytuje ich na ucely cieleného
marketingu tretich stran.

05. Prenos do tretich krajin (mimo EHP)

5.1.

5.2.

SAF Standardne nezamysla prenasat osobné udaje mimo Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru.

Ak SAF vyuzije poskytovatela sluzieb so sidlom mimo EHP alebo s pristupom mimo
EHP, zabezpeci primerané zaruky (napr. Standardné zmluvné dolozky) v sulade s

GDPR.

06. Doba uchovavania

6.1.

SAF uchovava osobné udaje:

a.

b.

C.

d.

po dobu trvania dobrovolnickej €innosti a nasledne po dobu potrebnu na
administrativne uzatvorenie projektu a rieSenie pripadnych narokov,

uctovné a danové doklady a podklady k nahradam po dobu vyZadovanu
osobitnymi predpismi (spravidla 10 rokov, ak to vyplyva z u¢tovnych/danovych
predpisov),

udaje o poistnych udalostiach a $kodach po dobu trvania poistného pripadu a
nasledne po dobu preml¢ania narokov,

fotografie a videozaznamy: po dobu trvania ucelu zverejnenia, najneskér do
odvolania suhlasu, ak je pravnym zakladom suhlas, alebo do uplatnenia
namietky, ak je pravnym zakladom opravneny zaujem (podla konkrétneho
nastavenia).

07. Prava dotknutej osoby (dobrovol'nika)

71.

Dobrovolnik ma najma pravo:

a.

b
c.
d.
e

« ™

na pristup k osobnym udajom,

na opravu nepresnych alebo neuplinych udajov,

na vymaz (,pravo na zabudnutie®), ak su splnené podmienky GDPR,

na obmedzenie spracuvania,

na prenosnost’ Udajov (ak sa spracuvanie vykonava automatizovane a pravnym
zakladom je zmluva alebo suhlas),

namietat’ spracuvanie vykonavané na pravnom zaklade opravneného zaujmu,
kedykolvek odvolat suhlas, ak sa spracuvanie vykonava na zaklade suhlasu
(odvolanie nema vplyv na zakonnost spracuvania pred odvolanim),

podat’ staznost dozornému organu: Urad na ochranu osobnych tidajov SR.
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7.2.  Uplatnenie prav: dobrovolnik mézZe prava uplatnit’ na kontaktoch uvedenych v bode
1.2. SAF mbze pri vybavovani ziadosti pozadovat primerané overenie totoznosti.

08. Povinnost’ poskytnut’ udaje
8.1.  Poskytnutie zakladnych identifikacnych a kontaktnych udajov je potrebné na
uzatvorenie a plnenie zmluvy o dobrovolnickej ¢innosti a na koordinaciu
dobrovofnickych aktivit. Ak dobrovolnik udaje neposkytne, SAF nemusi byt schopna
umoznit’ vykon dobrovolnickej innosti.

8.2.  Poskytnutie bankového spojenia a dokladov je potrebné, ak ma SAF vyplacat
nahrady; bez tychto udajov SAF nemusi byt schopna nahrady vyplatit.

09. Automatizované rozhodovanie a profilovanie

9.1.  SAF nevykonava automatizované individualne rozhodovanie ani profilovanie
dobrovolnikov v zmysle ¢l. 22 GDPR.

10. Zaverecné ustanovenie
10.1. Toto informacné oznamenie je u€inné od 21.05.2026 a je poskytované

dobrovolnikom pri uzatvarani zmluvy o dobrovolnickej ¢innosti alebo pred zac¢atim
vykonu dobrovolnickej ¢innosti.
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